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Om dig

Vi forestiller os, at du er i gang med en videregående uddannelse inden for handel & økonomi, samfundsvidenskab, sundhed eller humaniora. 

Viden/erfaring omkring strukturer og opgavefordeling i det danske sundhedsvæsen er en fordel.

Du kan enten være i gang med sidste del af din bachelor hvorefter du skal fortsætte på din overbygning eller lige være startet på overbygningen, men vi vil meget gerne have, at du er nogle år fra din afsluttende eksamen.

Da det meste af vores kommunikation med omverdenen foregår på engelsk, er det vigtigt at du taler og skriver godt engelsk. Godt kendskab til tysk eller andre europæiske fremmedsprog er en fordel.

Forståelse for logistik samt økonomi vil være en fordel. 

Du skal kunne arbejde 15 timer om ugen fordelt på 2-3 dage. I perioder vil der være mulighed for at arbejde flere timer, hvis du har interesse for det.

Om CAP Partner

CAP Partner arbejder som konsulenter og association managers for videnskabelige foreninger. Dvs. at vi varetager alle opgaver for videnskabelige foreninger spændende fra logistik til strategi, fra medlemsstyring til fundraising, fra mindre arbejdsgruppe møder til store internationale konferencer i Danmark og Europa

Opgaverne spænder fra ad hoc rådgivning til ’total management’ - fra de små detaljer til de store linjer i den årelange planlægningsfase, der går forud for en kongres eller i planlægningen og implementeringen af et længerevarende projekt.

Som konsulenter arbejder CAP Partner med organisationsudvikling, fundraising, økonomistyring, foreningsadministration, projektstyring m.m. 

Vi er en dynamisk virksomhed, der sætter service, engagement, udvikling og professionalisme højt. Vi er pt. 17 fastansatte medarbejdere samt 3-4 studentermedhjælpere.

Arbejdsopgaverne

Vi skal bruge en studentermedhjælp, der kan lidt af hvert. Arbejdet består i at assistere vores projektledere og projektmedarbejdere med bl.a.:

· Dataindsamling og – behandling
· Forefaldende kontoropgaver
· Pakning af materialer i forbindelse med møder og konferencer
· Registrering af konferencedeltagere
· Håndtering af videnskabelige abstracts til konferencer
· Forberedelse af tryksager, webopdatering og lignende

Skriftlig ansøgning bedes sendt pr. e-mail til: info@cap-partner.eu senest 23. januar 2012
 
[image: ]
image1.jpeg
Conference Organisation
| Association Development
Project Management

PARTNER

Nordre Fasanvej 113 Phone: +45 7020 0305 info@cap-partner.eu
2000 Frederiksberg Fax: +45 7020 0315 www.cap-partner.eu
Denmark




